社区小微权力流程图

一、发展党员工作
1．发展党员工作流程图
二、社区事务管理
2．“三重一大”社区事务管理流程图
3．财务收支管理流程图
4．社区集体资产购建处置流程图
5．临时用工、用人流程图
三、“三务”公开
6．党务公开流程图
7．居务公开流程图
8．财务公开流程图
四、扶贫帮困
9．低保、特困、低保边缘、临时救助办理流程图
10．贫困户识别流程图
五、印章管理
11．社区党组织印章管理流程图
12．居委会印章管理流程图
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 (
递交入党申请书
)发展党员工作流程图
 (
预备党员教育考察（考察期为
1
年）
) (
对入党积极分子进行不少于
1
年的培养教育考察（集中培训不少于
3
天）
) (
指定
2
名正式党员为培养联系人
) (
党支部书面报街党（工）委备案
) (
推荐和确定入党积极分子
) (
党支部派人谈话
（收到入党申请书后一个月内）
) (
党员材料归档
) (
召开支部大会讨论接收预备党员
（发展对象未来
3
个月内将离开工作、学习单位的，一般不办理接收手续）
) (
党（工）委书记、党委委员、组织员与新党员谈话
) (
党（工）委于
3
个月内审批，最长时间不超过
6
个月
) (
接收预备党员后
1
个月内，党（工）委统一组织入党宣誓
) (
党（工）委将新党员编入党支部和党小组
) (
党（工）委向区委组织部备案
) (
党员本人递交手写书面转正申请书
) (
支部大会讨论
) (
党（工）委
3
个月内审批
) (
党（工）委一级预审和组织部二级预审
) (
党（工）委组织政治审查和考察
) (
确定
2
名正式党员为入党介绍人
) (
书面报党（工）委备案
) (
推荐和确定发展对象人选
) (
党（工）委对发展对象进行集中培训
支委会研究确定正式发展对象
公示
7
个工作日
公示
7
个工作日
)
三重一大社区事务管理流程图
 (
1.
社区建设长期规划和年度工作计划；
2.
社区集体资产与资源承包、租赁、拍卖；
3.
社区集体借贷申请；
4.
社区公益事业建设资金筹集、组织实施与监督管理；
5.
社区建设项目的立项、招投标和经营；
7.
扶贫济困、医疗救助、低保、残疾人及托老托幼等惠民政策和制度的落实；
8.
优抚和救灾救济等重要款物的发放；
9.
重要财务收支，包括村集体承包租赁收入、村干部及误工补贴、办公费、捐赠款及捐赠物资收支；
10.
居民公约的制定；
11.
依照法律规定，根据本社区实际，应当民主决策的其他事项。
社区
“
两委
”
联席会议商议（先与街道沟通汇报，并广泛征求群众意见，应形成会议记录）
将讨论形成的具体实施意见和方案报街道审批
将街道审批的事项提交党员和居民代表联席会议决议，做好会议记录
决议通过后，组织实施并全程接受
“
三方
”
监督
镇道监督
居务监督委员会监督（民主理财小组）
全体居民监督
)


 (
街道监督
)
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)
财务收支管理流程图

发生收入业务
 (
街道记账会计开具统一收款收据，社区报账员据此收取资金
社区报账员于收款当日（当日不能送交的，于次日）将资金送交街服务中心，并办理代管资金相关手续
与收入台账进行核对
登记入账
每月进行一次财务公开
)

























 (
社区
“
两委
”
成员、部分居民代表及党员代表参加
提出开支预算、填写财务收支预算审批表
重大事项需召开党员和居民代表联席会议通过
街道批准后，方可开支
经办人提供原始票据，社区书记、主任、分管主任、经办人等相关人员签字
居务监督委员会进行审议
经三分之二以上居务监督委员会成员审核，符合规定的加盖理财章
登记入账
财务公开
)发生支出业务



 (
街分管领导审核把关
)











	









 (
党支部主持召开社区
“
两委
”
联席会议，提出购建处置初步方案，上报街道办事处
街分管领导及相关部门对方案进行实地考察论证
将方案报街道审批
审批通过后，召开党员和居民代表联席会议决议
决议通过后的方案在公开栏公示不少于
5
天，听取居民意见建议
组织公开招投标，中标情况在居务公开栏公示不少于
5
天
资产处置：社区与中标方签订合同
交付资金后移交资产
)社区集体资产购建处置流程图

 (
档案整理归档
) (
档案整理归档
) (
验收通过后支付资金
)





















 (
资产购建：社区与中标方签订合同
)


 (
街道组织相关部门进行验收
)







临时用工、用人流程图

 (
社区干部提议
社区
“
两委
”
会议商议，确定临时用工人数、报酬标准等内容，形成会议决议（花费数额较大的，要按照
“
三重一大
”
程序决议）
落实人员、工时、报酬等用工管理事务
居委会组织实施并公示
根据工时记账单支付工资
)

























党务公开流程图

 (
1.
党组织重大决策及实施情况；
2.
接收入党积极分子、确定党员发展对象、接收预备党员和预备党员转正，民主评议，党费收缴，评先评优，推荐党代表等情况；
3.
党员干部违法违纪查处情况；
4.
上级党组织认为需要公开的其他事项。
) (
社区党组织确定公开内容
党组织确定公开内容
开内容
)


 (
社区党组织书记签字
)

 (
将公开的内容，群众的意见、建议，改正后的措施、反馈情况等有关资料整理归档
) (
对群众有异议的事项，经核实或改正后再进行公开，并向群众反馈公开内容
) (
街分管领导审核签字
)



 (
按照要求在社区党务公开栏公开
   
（拍照上报街党办）
)














居务公开流程图
 (
社区
“
两委
”
提出公开内容
居务监督委员会收集群众意见建议，反馈居委会整改完善
“
两委
”
联席会议讨论决定
对群众有异议的事项，经核实或改正后再进行公开，并向群众反馈
将公开的内容，群众的意见、建议，改正的措施、反馈情况等有关资料整理归档
社区主任签字、盖章
报街分管领导审核签字，按要求在居务公开栏公开
（拍照上报街社会事务办）
填制公开表
居务监督委员会审核、签字
1.
居民代表会议决议事项及实施情况；
2.
政府拨付和接受社会捐赠的救灾救助、补贴补助等资金、物资的管理使用情况；
3.
社区收支情况；
5.
最低生活保障、医疗救助、临时救助等社会保障享受对象、标准；
6.
涉及居民利益和居民普遍关心的其他事项。
)


















	











	
财务公开流程图


 (
街记账人员填写《现金收支公开榜》，收支情况逐笔据实填列
社区书记、主任签字（盖章）
按要求在公开栏张贴（拍照上报街社会事务办）
对居民有异议的事项，要经核实、反馈再进行公开
)





















[bookmark: _GoBack]窗体顶端
窗体底端

低保、特困、低保边缘、临时救助办理流程图
 (
个人申请或街（社区）摸排发现
) (
网上申请
)

 (
街道
联系
网格
员收
取材
料
)
 (
一次性告知
)

 (
网格员实行帮办、代办、登门办，收齐材料后交到街道
)

 (
材料齐备街道受理
告知
)


 (
网格员联系本人准备材料
) (
核对异常的提供延伸材料
) (
平台核对
)

 (
不符合
) (
材料符合要求
)
 (
街道入户调查评估
)
 (
不合格
) (
有
异
议
)
 (
合格
)
 (
街道工作人员、社区
“
两委
”
、党员和居民代表民主评议，三分之二入会人员无异议
)
 (
不予受理告知书
)



 (
民政局审批
) (
街审核
) (
公示
)


 (
公示
)


 (
财政社会化
发放救助资金
)
 (
录入平台
)







	
社区党组织印章管理流程图

 (
申请人提出用章申请，填写申请单
社区党组织组织委员审核
社区副书记审核签字
社区书记批准
)



	








 (
做好用章登记并存档
)



	



社区居委会印章管理流程图


 (
申请人提出用章申请
,
填写申请单
社区分管副主任审核
社区主任批准
涉及诉讼等证明，签订合同、等经过
“
三重一大
”
程序决议的重大事项，经社区书记审核，报街分管领导批准。
)



























 (
做好用章登记并存档
)












